VYTVORENIE NOVEHO ROKU V MKSQL
Postup na vytvorenie nového roku si moZete zobrazit cez menu Pomoc - Popis prechodu na novy rok.

|. Operdcie, ktoré je potrebné vykonat v uctovnom roku 2010 (pred vytvorenim roku 2011)

Jednoduché uctovnictvo
Ak pouzivate pokladriu, banku v inej mene ako EUR, tak v kurzovom listku je potrebné zadat kurz ku 31.12.
Kurzovy listok najdete cez menu Ciselniky - Ostatné - Kurzovy listok. Nie je nutné zaddvat kurzy k vietkym
menam, ale len k tym, ktoré vyuZivate.

Podvojné uctovnictvo

Ak pouzivate pokladriu, banku v inej mene ako EUR, tak v kurzovom listku je potrebné zadat kurz k 31.12.

Kurzovy listok najdete cez menu Ciselniky - Ostatné - Kurzovy listok. Nie je nutné zadavat kurzy k vietkym
menam, ale len k tym, ktoré vyuZivate.

V okne U¢&tovny dennik si cez pravé tlagidlo mysi vyberte funkciu ,,Zaciatoéné stavy / uzdvierkové operdcie"
- ,Uzavretie uctov" a to aj v pripade, Ze eSte nemate zauctované vietky Uctovné pripady.

Sklad
Je potrebné vykonat tieto operacie:

1. kontrola integrity: tuto funkciu spustite cez menu Systémové sluzby - Kontrola integrity. V okne
Kontrola integrity udajov odporiéame zaskrtnut priznak ,,Opravovat najdené chyby" a taktiez aj priznak
,Opravovat najdené chyby bez potvrdenia", a nasledne spustit kontrolu.

2. preuctovanie zapornych skladovych kariet: tuto funkciu spustite cez menu Sklad - Predctovanie
zdpornych skladovych kariet. Preuétovanie zapornych skladovych kariet je potrebné urobit na vsetkych
skladoch, ktoré pouzivate.

Il. Vytvorenie roku 2011

Rok 2011 sa vytvdra v Uvodnom okne Zoznam firiem (okno, v ktorom mate zoznam firiem a uUctovnych
rokov) a to cez menu Zoznam firiem - Vytvor novy uctovny rok. Pri vytvoreni nového roku sa zakladna sadzba
DPH automaticky zmeni z 19% na 20% v parametroch programu.

Sklad - prepocet predajnych cien

Vzhladom na zmenu zakladnej sadzby DPH z 19% na 20% je v module Sklad potrebné urobit prepocet
predajnych cien. Prepolet predajnych cien sa spusta v okne Cennik (Sklad - Cennik) cez funkciu ,Hromadny
prepocet predajnych cien a marze". Funkcia sa spusta v okne Cennik, cez pravé tlacidlo mysi sa zobrazi
kontextové menu, kde si zvolite moznost Ndstroje - Hromadny prepocet predajnych cien a marZe. V okne
Vyberovd podmienka pre cennik si vynulujte filter a potvrdte OK. Nasledne sa zobrazi okno Prepocet ceny /
marze v cenniku, kde si zaskrtnete priznak ,Zmena sadzieb DPH". Vzhladom na to, kolko cenovych hladin
pouzivate, tak pre tolko cenovych hladin je potrebné urobit prepocet predajnych cien. Vysledkom tohto
prepoctu moze byt:
- zachovanie cien bez DPH (B)- predajna cena bez DPH sa nezmeni, prepocita sa predajna cena s DPH,
- zachovanie cien s DPH (S) - predajna cena s DPH sa nezmeni, prepocita sa predajnd cena bez DPH.

Sklad - nastavenie DPH pre registracné pokladne Euro

Po poslednej uzdvierke na pokladni v roku 2010 a po vytvoreni roku 2011 v programe, je potrebné si do
pokladne nadefinovat zvySenu zékladna sadzbu DPH vo vyske 20%. Cez menu Sklad - Registracné pokladne si
zobrazite okno Registracné pokladne, kde si zvolite moznost ,Parametre, programovanie". Nasledne sa zobrazi
okno Registracna pokladna a na zalozke Sadzby DPH si dajte nacitat sadzby DPH z pokladne cez tlacidlo ,,Naditaj
z pokladne". V policku, kde bude sadzba 19%, tak ju zmerite na 20% a tuto zmenenu sadzbu poslite do
pokladne cez tlacidlo ,,Posli do pokladne". Na overenie spravnosti, ¢i si pokladia zapisala nové sadzby DPH, je
potrebné este raz dat nacitat sadzby DPH z pokladne cez tladidlo ,Nacitaj z pokladne". Ak sa nacitaju sadzby
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20% a 10%, tak sadzby boli prenesené spravne. Zapisanie novych sadzieb DPH do pokladne neprejde v pripade,
ak napr. nebola urobena uzdavierka.

Sklad - nastavenie DPH pre fiskalne moduly Pegas a JV safe

Po poslednej uzavierke v roku 2010 a po vytvoreni roku 2011 v programe, je potrebné poslat do fiskalu
nové sadzby DPH. Cez menu Sklad - Fiskdlny modul si zobrazite okno Fiskadlny modul, kde si zvolite moznost
,Parametre, programovanie". Nasledne sa zobrazi okno Fiskalny modul, kde hladiny pre DPH by uz mali byt
navolené sadzby 20% a 10% (sadzby DPH sa prevezmu z parametrov programu). Tieto sadzby je potrebné
poslat do fiskalu cez tlacidlo ,,Sadzby DPH".

1. Préca v novom roku 2011 + opakovany import z roku 2010

Jednoduché uctovnictvo

Po zaevidovani dalSich faktur v saldokonte alebo po zadani Uhrad faktur v roku 2010, je potrebné v roku
2011 spustit opakovany import saldokonta. Funkciu opakovaného importu spustite cez menu Firma - Import
udajov z predchddzajuceho roku - Aktualizdcia zaciatocnych stavov saldokonta.

Po ukonceni roku 2010 je potrebné v roku 2011 spustit dodatocny import pociatocnych stavov pokladnic a
bank; Firma - Import udajov z predchddzajuceho roku - Aktualizdcia zaciatocnych stavov pokladni a bdnk.

V pripade ak ste po vytvoreni roku 2011, robili v roku 2010 zmeny v evidencii majetku, tak je potrebné
aktualizovat evidenciu majetku v roku 2011; Firma - Import tdajov z predchddzajiceho roku - Opdtovné
nacitanie evidencie majetku.

Podvojné uctovnictvo

Pre douctovanie uctovnych pripadov v roku 2010 je potrebné zrusit uzavretie Uc¢tov v Gétovnom denniku v
roku. V okne U&tovny dennik si cez pravé tlacidlo mysi vyberte funkciu ,Zaciatoéné stavy / uzdvierkové
operdcie" - ,,Zrusenie uzavretia tctov". Dalej postupujte podla bodu V. Uzavierka v PU 2010.

V roku 2011 je potrebné spustit opakovany import saldokonta po zaevidovani novych faktur alebo dhrad
faktdr v roku 2010. Funkciu opakovaného importu spustite cez menu Firma - Import udajov z predchddzajiceho
roku - Aktualizdcia zaciato¢nych stavov saldokonta.

Ak rok 2010 bude kompletne uzavrety a urobi sa v fiom uzavretie Uctov, tak v roku 2011 je potrebné
aktualizovat pociatocné stavy Uctov Uctovného dennika; Firma - Import tdajov z predchddzajiceho roku -
Aktualizdcia zaciatocnych stavov uctov.

Mzdy

Ak ste rok 2011 vytvorili eSte predtym, ako ste urobili mzdy za december 2010 (dévodom bolo, Ze stcasne s
modulom MZDY vyuzivate aj iné moduly, napr. JU, PU, resp. SKLAD), tak po vytvoreni miezd za 12 mesiac, je v
roku 2011 potrebné naimportovat mzdy za 12 mesiac (mzdy v roku 2011 sa vymazu!); Firma - Import tudajov z
predchddzajiceho roku - Opdtovné nacitanie miezd.

Ak vyuzivate len modul MZDY, tak rok 2011 vytvorte aZ po vytvoreni miezd za december 2010.

Sklad

Po dodato¢nom zaevidovani prijemiek a vydajok v roku 2010, resp. po zauctovani inventury v roku 2010, po
zamene tovarov urobenej v roku 2010, resp. po inych zmenach, ktoré boli urobené v sklade v roku 2010, po
vytvoreni roku 2011, je potrebné v roku 2011 aktualizovat sklad. Cez menu Firma - Import udajov z
predchddzajiuceho roku si postupne spustite funkcie Doplnenie cennikovych poloZiek, Aktualizdcia zaciatocnych
stavov skladu, Aktualizdcia sériovych Cisel.

Po vytvoreni roku 2011 sa nesmt sucasne vytvarat nové cennikové polozky s rovnakym PLU pre rozdielnu
cennikovu polozku aj v roku 2010 aj v roku 2011. Ak v roku 2010 vytvorite novu cennikovu polozku, tak tuto
cennikovl polozku mozZete, bud ru¢ne este raz vytvorit v roku 2011, alebo ju v roku 2011 nacitat cez funkciu
Doplnenie cennikovych poloZiek.

Ak v roku 2011 chcete vymazavat PLU s nulovym stavom, resp. nepouzivané PLU, tak to urobte az ked'

- 2/4 -



budete mat uzatvoreny sklad v roku 2010 a nasledne aktualizované cennikové polozky a zadiatocné stavy
skladu v roku 2011.

IV. Uzdvierka v jednoduchom uctovnictve 2010

Cudzie meny - pri pouzivani cudzich mien vykonajte nasledovné kroky:
1. Zauctujte vietky uctovné operacie tykajucich sa Uhrad pohladavok a zavazkov v cudzej mene.
2. Zadajte kurzovy listok k 31.12.2010 u pouZzivanych mien v Gctovnictve.
3. Vydislite kurzové rozdiely zostatkov vo valutovych pokladniciach a na devizovych uctoch. V okne
Penazny dennik si cez pravé tladidlo mysi vyberte funkciu ,Zaéiatoéné stavy / uzdvierkové operdcie" -
»Vypocet kurzovych rozdielov valutovych pokladni / devizovych tétov".

Vytlacte danové priznanie a vykazy v roku 2010; v okne Penazny dennik si cez klavesovu skratku Ctrl+R
zobrazite okno Zoznam tlaCovych zostav. V cCasti Vykazy, danové priznania najdete Vykaz o prijmoch a

vydavkoch, Vykaz o majetku a zdvézkoch a Dariové priznanie FO.

V. Uzdvierka v podvojnom uctovnictve 2010

Cudzie meny - pri pouzivani cudzich mien vykonajte nasledovné kroky:

1. Zauctujte vsetky uctovné operacie tykajucich sa predpisov a Uhrad pohladavok a zavazkov v cudzej
mene.

2. Zadajte kurzovy listok k 31.12.2010 u pouZzivanych mien v Uétovnictve.

3. Vydislite kurzové rozdiely z neuhradenych pohladavok a zavazkov v saldokonte. V okne saldokonto si cez
pravé tlacidlo mysi vyberte funkciu ,,Ndstroje" - ,,Zatuctovanie kurz. Rozdielov".

4. Vycislite kurzové rozdiely zostatkov vo valutovych pokladniciach a na devizovych uctoch. V okne uctovny
dennik si cez pravé tlacidlo mysi vyberte funkciu ,Zaéiatoéné stavy / uzdvierkové operdcie" - ,Vypocet
kurzovych rozdielov valutovych pokladni / devizovych tétov".

Zauctujte vsetky uctovné pripady v uc¢tovnom denniku v roku 2010.

Odporucame urobit kontrolu na nespdrované saldo. V okne Penazny dennik si cez kldvesovu skratku Ctrl+R
zobrazite okno Zoznam tlacovych zostav. V Casti Ostatné si vyberiete zostavu Nespdrované thrady. Dostanete
zoznam dokladov, ktoré nemaju vazbu na saldokonto. Tato vizba by tam vSak mala byt, lebo na doklade je
zaevidovany ucet, ktory ma priznak vyuzitia S - saldokontny.

Na zobrazenie tychto dokladov v Pefiaznom denniku pouZzite klavesovu skratku Alt+F. Ndsledne sa otvori
okno Vyberova podmienka pre penazny dennik. Vynulujte filter, zaskrtnite priznak Nespdrované saldo a
potvrdte filter. Potom sa Vam zobrazi okno Pefazny dennik, v ktorom sa zobrazia tieto doklady, ktoré nemaju
vazbu na saldokonto (ide presne o tie doklady, ktoré sa dostali na zostavu Nespdrované saldo).

Taktiez odporu¢ame urobit kontrolu saldokontnych uétov; v okne Saldokonto si cez klavesovu skratku
Ctrl+R zobrazite okno Zoznam tlaCovych zostav. V Casti Kontroly najdete zostavu na kontrolu - Kontrola
saldokontnych uctov. Tato kontrola sa robi k 31.12.2010. V pripade, 7e v stipci Rozdiel sa nachadzaju nejaké
sumy, tak je potrebné zistit preco tieto rozdiely vznikli a odstranit ich.

Vytvorte dariové priznanie; v okne U¢tovny dennik si cez kldvesovu skratku Ctrl+R zobrazite okno Zoznam
tlaéovych zostav. V Casti Vykazy, dariové priznania najdete Dariové priznania PO.

Zauctujte dari z prijmu; v okne U&tovny dennik si cez pravé tlacidlo mysi vyberte funkciu ,,Zaciatocné stavy /
Uzdvierkové operdcie" - ,,Zauctovanie dane z prijmu”.

Vytlacte si vykazy - Stvaha, Vykaz ziskov a strat; v okne Uctovny dennik si cez kldvesovu skratku Ctrl+R
zobrazite okno Zoznam tlaCovych zostav. V Casti Vykazy, danové priznania najdete Stuvahu a Vykaz ziskov a strdt.
Tla¢ suvahy a vykazu ziskov a strat vykonajte pred uzavretim uctov.
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Vytvorte poznamky; v okne Uctovny dennik si cez klavesovl skratku Ctrl+R zobrazite okno Zoznam
tlaéovych zostav. V Casti Vykazy, dariové priznania najdete Pozndmky k uctovnej zdvierke.

Uzavrite Gcty; v okne U&tovny dennik si cez pravé tlacidlo mysi vyberte funkciu ,Zaciatoéné stavy /
uzavierkové operdcie" - ,,Uzavretie uctov".

V roku 2011 spustite opatovny import Udajov z predchddzajiceho roku. Vyberte v menu hlavného okna
Firma - Import tudajov z predchddzajiceho roku. Postupne stlacajte tlacidla Aktualizdcia zac. stavov saldokonta,

Opdtovné nacitanie evidencie majetku (len ak ste robili zmeny v evidencii) a Aktualizdcia zaciatocnych stavov
uctov.
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